
 

 

Fund Operations Specialist 
Alfred Berg ble etablert i Stockholm i 1863 og er i dag en ren nordisk kapitalforvalter. Vi er et av de 
mest kompetente forvaltningsmiljøene for nordiske renter og nordiske aksjer. Total kapital på 246 
milliarder kroner forvaltes i dag av våre nordiske forvaltningsteam. Vi er 65 ansatte hvorav 10 jobber 
i Stockholm og 55 jobber på hovedkontoret i Oslo. I løpet av de siste årene har vi utvidet vårt 
produktsortiment til mer enn 50 fond noe som lar seg gjøre fordi vi er innovative og setter kunden 
først. Vi har alltid mange prosjekter på gang og ordspråket «det ikke er langt fra tanke til handling» 
passer veldig godt hos oss. Vi er en av de raskest voksende kapitalforvaltere i Norge og Sverige 
og vi ønsker å ha deg med på vår videre reise. Alfred Berg er BNP Paribas nordiske forvalter og 
varemerke for nordiske fond og forvaltning. Alfred Berg eies av ansatte i selskapet og av BNP 
Paribas Asset Management. 

Vi søker etter en Fund Operations Specialist for å styrke Investment Operations-teamet. Du vil 
inngå i et kompetent team som håndterer den daglige driften for selskapets fond og mandater. 
Dette er en synlig, variert rolle med bred kontaktflate i organisasjonen. Du samhandler med 
analytikere, porteføljeforvaltere, banker, samt interne ressurser innen risiko og compliance. Du vil 
jobbe med varierte oppgaver som gir en veldig god innsikt i driften som utføres av en 
kapitalforvalter. I tillegg vil du hjelpe til i prosessforbedringer og i jobben med å sette opp nye 
produkter og fond. Du vil inngå i et støttende og inkluderende arbeidsmiljø der samarbeid og deling 
av kunnskap er nøkkelen til suksess. Du vil være en del av et team som jobber tett sammen og 
hjelper hverandre med å nå felles mål. 

 
Stillingen er lokalisert sentralt i Oslo. Ønskelig kandidat har erfaring fra relevante fagområder innen 
finans eller økonomi. Du har sterke analytiske evner og er systemteknisk. Men viktigst av alt er at 
du har lyst på å lære. Hos oss får du muligheten til å vokse både personlig og profesjonelt, med 
kontinuerlig støtte og muligheter for utvikling i et dynamisk og innovativt miljø.   
 
 
 
Sentrale arbeidsoppgaver: 

• NAV beregning av fond 
• Utarbeidelse av investeringsrapporter til kunder 
• Verdivurdering av renteswapper og obligasjoner 
• Bankavstemminger 
• Oppgjør av transaksjoner (aksje, obligasjon og derivat) 
• Vedlikehold av porteføljedata i back- og front office systemer 
• Delta i interne forbedringsprosjekter, rutine, prosess og systemforbedringer 
• Støtte til analytikere og porteføljeforvaltere 

 
Kvalifikasjoner: 

• Utdannelse innen økonomi eller finans 
• Arbeidserfaring innen økonomi eller finans  
• Erfaring med bruk av Excel og Microsoft Office, eller interesse for å lære  
• Flytende skriftlig og muntlig i et nordisk språk og engelsk 

 
 



 

Personlige egenskaper: 

• Organisertog systematisk 
• Analytisk  
• Detaljfokusert 
• Godt humør og positiv innstilling 
• Trives med å jobbe i team 

 
Vi tilbyr: 

• En synlig og faglig bred rolle der du får bidra og utvikle deg 
• Du blir en del av en av de fortest voksende kapitalforvaltere i Norge og Sverige 
• Et innovativt arbeidsmiljø hvor det ikke er langt fra tanke til handling 
• Du vil få støtte til å vokse i rollen 
• Hyggelig og sosialt arbeidsmiljø 
• Sosiale events  
• Flat organisasjon 
• Mulighet for å trives på en inkluderende arbeidsplass uavhengig av alder, kjønn, 

bakgrunn, tro, seksuell orientering eller funksjonshemming   
• Flotte lokaler på Aker Brygge i Oslo 
• Konkurransedyktige betingelser 
• Gode pensjons- og forsikringsvilkår  

 

Søknad og mer informasjon 

Du søker på stillingen via vårt rekrutteringssystem B.Welcome på lenken her. Lenken tar deg til 
BNP Paribas sin rekrutteringsportal. Vi inviterer til intervju fortløpende, så send søknaden din så 
snart som mulig.  

Er du interessert i å vite mer om stillingen eller oss? Kontakt hr.no@alfredberg.com – vi er 
interesserte i å bli kjent med deg.  

 

English below: 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://bwelcome.hr.bnpparibas/en_US/externalcareers/JobDetails?jobId=30995&source=BNP+Paribas+website&site=group.bnpparibas&campaignReal=0&src=CWS-15640&offerID=48318873&domainID=23&entityID=2609
mailto:hr.no@alfredberg.com


 

 

Fund Operations Specialist 
Alfred Berg was established in Stockholm in 1863 and is today a pure Nordic asset manager. We 
are one of the most competent management environments for Nordic fixed income and Nordic 
equities. Total capital of NOK 246 billion is currently managed by our Nordic asset management 
teams. We are 66 employees, of which 10 work in Stockholm and 56 work at the head office in 
Oslo. Over the past few years, we have expanded our product range to more than 50 funds, which 
is possible because we are innovative and put the customer first. We always have many projects 
going on and the saying "it's not far from thought to action" fits very well with us. We are one of the 
fastest growing asset managers in Norway and Sweden and we want you to join us on our further 
journey. Alfred Berg is BNP Pariba's Nordic manager and brand for Nordic funds and management. 
Alfred Berg is owned by employees of the company and by BNP Paribas Asset Management. 

We are searching for a Fund Operations Specialist to strengthen the Investment Operations 
team. You will be part of a competent team that handles the day-to-day operations of the company's 
funds and mandates. This is a visible, varied role with a wide range of contacts in the organisation. 
You interact with analysts, portfolio managers, banks, as well as internal resources within risk and 
compliance. You will work with varied tasks that provide a very good insight into the operations 
carried out by an asset manager. In addition, you will help in process improvements and in the job 
of setting up new products and funds. You will be part of a supportive and inclusive work 
environment where collaboration and sharing of knowledge is the key to success. You will be part 
of a team that works closely together and helps each other achieve common goals. 

 
The office is in central Oslo. The desired candidate has experience from relevant disciplines in 
finance or economics. You have strong analytical skills and are good at systems. But most 
importantly, you want to learn. With us, you will have the opportunity to grow both personally and 
professionally, with ongoing support and opportunities for development in a dynamic and innovative 
environment.   
 
 
 
Key tasks: 

• NAV calculation of funds 
• Preparation of investment reports for clients 
• Valuation of interest rate swaps and bonds 
• Bank reconciliations 
• Settlement of transactions (share, bond and derivative) 
• Maintenance of portfolio data in back and front office systems 
• Participate in internal improvement projects, routine, process and system improvements 
• Support for analysts and portfolio managers 

 
Qualifications: 

• Education in economics or finance 
• Work experience in economics or finance  
• Experience using Excel and Microsoft Office, or an interest in learning  
• Fluency in writing and oral in a Nordic language and English 

 



 

Personal qualities: 

• Organized and systematic 
• Analytical  
• Detail-focused 
• Good mood and positive attitude 
• Enjoys working in a team 

 
We offer: 

• A visible and professionally broad role where you get to contribute and develop 
• You will be part of one of the fastest growing asset managers in Norway and Sweden 
• An innovative working environment where it is not far from thought to action 
• You will receive support to grow in the role 
• Pleasant and social working environment 
• Social events  
• Flat organization 
• Opportunity to thrive in an inclusive workplace regardless of age, gender, background, 

beliefs, sexual orientation, or disability   
• Great premises at Aker Brygge in Oslo 
• Competitive conditions 
• Good pension and insurance terms  

 

Application and more information 

You apply for the position via our recruitment system B.Welcome here. We invite candidates to 
interview on an ongoing basis, so send your application as soon as possible.  

Are you interested in knowing more about the position or us? Contact hr.no@alfredberg.com – 
we are interested in getting to know you.  

 

 

 

https://group.bnpparibas/en/careers/job-offer/fund-operations-specialist
mailto:hr.no@alfredberg.com

